
 

 

ZAŁ. 2 WZÓR PIERWSZEGO PISMA DO INWESTORA  

Komentarz: niniejszy format jest oparty na wzorze przedstawionym przez PAIH (Standardy obsługi inwestora - podręcznik 

gminny, PAIH, 2018.) – Wykonawca stoi na stanowisku, że zaproponowany wzór jest odpowiadający potrzebom i że należy 

bazować w tym kontekście na dobrych praktykach zebranych przez PAIH we współpracy z wieloma polskimi jednostkami 

samorządu terytorialnego, a docelowo w przyszłości Centrum Obsługi Przedsiębiorców będzie bazowało na swoich formatach 

wypracowanych na podstawie własnych dobrych praktyk i z wykorzystaniem księgi znaków Miasta wynikających z koncepcji 

Nowej Marki Stalowej Woli. 

 
 

  



 

Stalowa Wola, 31 stycznia 202 ... 
 
 

XYZ 
 

 

Szanowny XYZ, 

 

Piszę do w nawiązaniu do Państwa zapytania z dnia....., w sprawie.......... .Na wstępie chciałbym przedstawić siebie i urząd, dla 

którego mam przyjemność pracować. Nazywam się XXX i kieruję Centrum Obsługi Przedsiębiorców w Stalowej Woli. W COP 

realizujemy zadania samorządowe z zakresu wspierania inwestorów zainteresowanych rozszerzeniem swojej działalności na 

obszar Miasta Stalowa Wola. 

Nasze usługi są bezpłatne i obejmują: 

• bezpośrednie wsparcie dla inwestorów; 

• udzielanie informacji o gminie i jej otoczeniu prawno-gospodarczym; 

• wskazywanie ofert lokalizacyjnych; 

• pomoc w nawiązaniu kontaktu z poddostawcami i kooperantami, 

oraz wsparcie w kontaktach z władzami regionalnymi. 

 

W związku z tym uprzejmie proszę o potwierdzenie zainteresowania inwestycją i przekazanie dodatkowych informacji o niej 

w załączonym formularzu. Pozwoli nam to na przygotowanie pakietu dedykowanych Państwu informacji oraz na wyszukanie 

dogodnej lokalizacji. 

Pragnę jednocześnie zapewnić, że wszystkie przekazane dane pozostaną poufne, a nazwa Pana firmy zostanie przekazana 

jedynie prezydentowi miasta. Jeśli zajdzie taka potrzeba jesteśmy gotowi na podpisanie porozumienia o zachowaniu 

poufności.  

Ponadto pragnę przekazać Panu następujące dokumenty: 

• xxx 

• xxx 

 

Ze swojej strony pozostaję otwarty na sugestie i dołożę wszelkich starań, by zapewnić sprawną obsługę Państwa projektu. 

 

Z poważaniem, 

XXX 

 

Centrum Obsługi Przedsiębiorców w Stalowej Woli 

 

Tel. + (48) xx XXX XX XX 

www...... 

e-mail: xxx 



 

 

Stalowa Wola, January 31, 202... 

 

XYZ 

 

Dear Sir, 

I would kindly like to take this opportunity and refer to your enquiry dated ................. concerning ................ . 

 

Please, let me introduce myself and the company I work for. My name is XXX and I am Head of the Investor Assistance Centre 

of Stalowa Wola. We are realizing Local Government tasks targeted on providing information and services for foreign entities 

interested in expanding their business activities in the city of Stalowa Wola. 

Our services are free of charge and mainly focus on: 

• direct service and assistance to investors; 

• information on legal and economic environment; 

• candidate site identification; 

• identification of suppliers and contractors (during the investment process); 

• contacts regional authorities. 

I would kindly request you to confirm your investment project and fill in the attached “application form”. The purpose of the 

request is to collect information related to investment in order to provide a tailor made assistance and start a site selection 

process. Please, rest assured that all information you would disclose us will be strictly confidential and the name of the 

company will be disclosed exclusively to the head of our office. If necessary, we are ready to sign a confidentiality agreement. 

Furthermore, we would like to enclose the following documentation: 

• …  

• …  

• …  

We are open for any suggestions from you and hope to be of any assistance in the process. 

 

Yours sincerely, 

XXX 

Entrepreneur Assistance Centre of Stalowa Wola 

Phone + (48) xx XXX XX XX 

www...... 

e-mail: xxx 


